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leerling ziek naar huis leerling afwezig leerling heeft afspraak

bij dokter/tandarts

leerling laat mentor docent noteert A
gele kaart tekenen in Magister als er geen melding staat leerling levert gele kaart

in bij receptie

leerling meldt zich bij  receptie ziekmelding door ouder/verzorger? nee

 Z in Magister  + SMS naar ouders/verz. receptie noteert G in

Magister + reden

Ja, balie noteert Z in Magister 

ouders bellen naar school

ter bevestiging mentor belt na 3 dgn.** balie stuurt sms 

voor 12.00 uur

wekelijkse check door de mentor

op absentie

Verzuim coördinator schakelt (Leerplicht)norm Verzuimcoördinator

schoolarts in. overschreden**** informeert mentor

en afdelingsleider

Verzuimcoördinator

informeert LP

leerling 

weer aanwezig

ja leerling levert gele nee

kaart in bij balie

Balie noteert verandert Z in G docent stuurt leerling

in Magister naar de balie

Balie haalt Z uit 

 Magister 

wekelijkse check 

door mentor

** rapport uit Magister op klasniveau op inleveren gele kaart
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